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PODER LEGISLATIVO DE CARUARU
(CASA JORNALISTA JOSE CARLOS FLORENCIO)

Localizagao:
SEDE - Rua 15 de Novembro, N2 201, Nossa Senhora das Dores, Caruaru PE - CEP: 55004-903
ANEXO - Rua Sao Sebas ao, N2 267-D, Nossa Senhora das Dores, Caruaru PE - CEP: 55004-130

Telefone: (81) 9 7338-4922

E-mail: camara.caruaru@uol.com.br

Site: www.caruaru.pe.leg.br

Horario de Atendimento: 7h as 13h, de segunda a sexta.
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IDENTIDADE ORGANIZACIONAL

Representar a populacdao de Caruaru através de seu poder-dever de legislar e fiscalizar o Poder
Executivo com altivez, dignidade, honestidade e probidade.

Atender aos anseios e reivindicacdes de seus cidadaos, sempre em defesa da cultura local, da
igualdade e do bem estar social com vistas ao desenvolvimento econdmico sustentavel.

Valorizar seus servidores no direcionamento das suas ac¢les internas, primando pela
organizacao e conservac¢ao da memdria legislativa com foco no interesse publico.

VISAO

Ser referencia na gestdao organizacional, tornando-se modelo de exceléncia em legislacao,
fiscalizagao e atendimento ao publico, sempre valorizando e capacitando seus servidores, além
de propiciar um ambiente de trabalho cortes, coopera vo, produ vo e eficiente.

VALORES

Etica, probidade, urbanidade, respeito, lealdade, transparéncia, eficiéncia, compromisso com o
cidadao e responsabilidade social.
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REUNIOES

As Reunides da Camara Municipal de Caruaru podem ser de origem:
Ordinaria, extraordinaria, solene e audiéncia publica.

REUNIAO ORDINARIA

A Camara Municipal de Caruaru se reunira independente de convocacdo, de 01 de fevereiro a 20 de
junho e de 01 de agosto a 20 de dezembro, sempre em dias uteis, nas tergas e quintas-feiras, tendo
inicio as 16h, no Plenario da Casa, com término as 19h, podendo ser prorrogada por 30 minutos e
mais 30 minutos, com duracdao de até 4h, sendo necessdria a maioria absoluta para o inicio das
sessoes, ndo podendo entrar em recesso sem a aprovacao do Projeto de Lei de Diretrizes
Orgamentarias, bem como matéria em tramitagao oriunda do Poder Executivo.
A Reunido é dividida em duas partes: Pequeno Expediente (onde serdo lidas as matérias inclusas no
expediente e os debates dos Vereadores), e o Grande Expediente, (onde havera a votagao das
matérias da ordem do dia, projetos, requerimentos e indicacdes, além dos debates).
Observagao: Os vereadores poderdo participar presencialmente ou virtualmente desde que
comunicado antecipadamente através de oficio.

REUNIAO EXTRAORDINARIA

A Camara reunir-se-a extraordinariamente:
o Convocada a Camara extraordinariamente pelo Prefeito, o Presidente, com
antecedéncia minima de vinte e quatro horas e no maximo em trés dias, dara
conhecimento aos Vereadores através de comunicagao expressa enviada sob
protocolo e de edital afixado a porta principal do edificio da Camara, designando,
desde logo, dia e hora para a reuniao.

» Independe de comunicacdo escrita e de edital a reunido extraordinaria convocada
pela maioria absoluta dos Vereadores ou pela Mesa Diretora.

» Quando a Camara for convocada extraordinariamente através de proposta
popular serd adotado o procedimento estabelecido

« Nas reunioes extraordinarias a Camara deliberara, exclusivamente, sobre a
matéria objeto da convocacao.

O prazo para que a Camara se reuna extraordinariamente é no maximo de cinco dias,
contados da data do recebimento do oficio de convocacdo enviado pelo Prefeito,
da deliberacdo da maioria absoluta de seus membros ou da Mesa Diretora, ou,
ainda, do recebimento da convocagao por proposta popular.

» Nas reunides extraordinarias o tempo destinado ao Expediente sera o necessario
a leitura da matéria determinante da convocagao, sendo o restante destinado a
sua discussao e votacao.

o Asreunides extraordindrias terdo a duragdo necessaria a apreciacao da matéria

objeto da convocacdo, nao podendo, porém, exceder o tempo de quatro horas.
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REUNIOES

REUNIAO SOLENE

As solenidades no ambiente Legislativo de Caruaru acontecerao nas seguintes
configuragdes:

a) dar posse aos Vereadores, ao Prefeito e ao Vice-Prefeito, no inicio de

cada legislatura;

b) dar posse aos integrantes da Comissao Executiva, eleita para o segundo
biénio da legislatura;

c) comemoragcoes civicas;

d) outorgar titulos ou honrarias a pessoas ilustres;

e) prestacdo de homenagens.

Dentro desta definicao, cabe ao Cerimonial Legislativo organizar o
agendamento e preparagao para as Sessoes Solenes, sob supervisao e
sintonia com a Presidéncia da Casa.

AUDIENCIA PUBLICA

Poderdo ser realizadas Audiéncias Publicas com entidades da sociedade
civil e cidaddos para instruir matéria legislativa, bem como tratar de
assuntos de interesse publico.

As Audiéncias de que trata este artigo poderdao ser realizadas em
gualquer ponto do territério do municipio, em data e horario
previamente definidos pelo Presidente da Comissao para tal fim
constituida, com antecedéncia minima de oito dias.

Aprovada a realizagdo de Audiéncia Publica mediante requerimento
apresentado por qualquer vereador sera formada Comissdao especifica
para conducdo dos trabalhos, que convidar para serem ouvidas, as
autoridades, as pessoas interessadas e o0s especialistas ligados as
entidades participantes.
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COMISSOES PERMANENTES

A Camara de Vereadores conta com doze comissGes permanentes, cada uma composta por
trés Vereadores; dois Membros e um Presidente, exceto a Comissdo de Etica Parlamentar, a
gual é composta por cinco Vereadores, sendo um Presidente e quatro membros, os mesmos
sdao designados pelo Presidente da Mesa Diretora, com mandato de dois (02) anos, cuja
designacdo sera feita na primeira sessdo ordindria apds a reunido de posse da Comissdo
Executiva. As Comissdes, cujas reunides sao publicadas, tém as seguintes finalidades: examinar
matérias em tramitacdo na Casa e emitir parecer sobre elas; proceder a estudos sobre
assuntos de natureza essencial aos interesses do municipio e investigar fatos determinados de
interesse da administracao.

( Localizagao: Sala das Comissdes e Reunides Vereador Wanderley Oliveira - Térreo - SEDE >

O CFO - Comissao de Finangas e Orgamento:

Compete a Comissdao de Finangas e Orcamento o estudo e apreciacdao de matérias que se
relacionem com o Plano Plurianual, Diretrizes Or¢gamentarias, Orcamento Anual, Planejamento
e Gestao Financeira em geral, Relatorios Fiscais, Prestacdao e Tomada de Contas, Parecer Prévio
sobre as contas prestadas por autoridades publicas municipais nos casos previstos em lei,
Projetos de Lei de iniciativa da Camara que fixa a remuneragao dos agentes politicos
municipais, Assuntos Tributdrios em geral, Precos, Tarifas e Rendas municipais, Audiéncias
Publicas sobre matérias de sua competéncia.

Presidente: Lula Torres e Paulinho
Membro: Jodao Neto
Membro: Carlinhos da Ceaca

O CLRL - Comiss3o de Legislacdo e Redac3o de Leis:

Compete a Comissao de Legislacdo e Redacdao de Leis a apreciacdo de matérias atinentes a
Constitucionalidade, Legalidade e Juridicidade de todas as proposicdes submetidas a
apreciacao do Poder Legislativo Municipal, especialmente a concessdao de privilégios e
exploracdo de servigos publicos, aquisicao de bens, aceitacdao de doacdes, herancas e legados e
sua aplicacdo, criacdo, extincdo e alteracao de servicos da administracdao publica, aplicacdao da
legislacdo sobre servidores publicos, desapropriacdes, permutas, alteracdes e aquisicdo de
bens, comércio, industria e agricultura, redigir em definitivo os projetos de lei, de resolucdo e
de decreto legislativo aprovados pela Camara, podendo, se necessario, introduzir modificacdes
sintdticas, desde que ndo alterem o sentido da proposicao aprovada.

Presidente: Hugo Leonardo Chaves
Membro: Cabo Cardoso
Membro: Aline Nascimento

.
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COMISSOES PERMANENTES

(L COUSP - Comissdo de Obras, Urbanismo e Servigos Publicos:

Compete a Comissdo de Obras, Urbanismo e Servicos Publicos apreciar e emitir parecer sobre
matérias relacionadas as obras e servicos publicos em geral, urbanismo, comunicacdes,
servicos industrializados, engenharia, afericao de pesos e medidas, turismo, abastecimento em
geral, especialmente: a) feiras, acougues, mercados e matadouros; b) agua e energia; ¢)
centrais de abastecimento, posturas municipais, transito, transporte coletivo e circulacdo de
veiculos em geral, exercicio do poder de policia, nos casos definidos em lei, plano diretor,
audiéncias publicas sobre matérias de sua competéncia, distrito industrial e polos de
desenvolvimento.

Presidente: Edmilson do Salgado
Membro: Fagner dos Animais
Membro: Cabo Cardoso

O CECE - Comissao de Educagao, Cultura e Esportes:

Compete a Comissdo de Educacao, Cultura e Esportes estudar e emitir parecer em proposicoes
gue se relacionem com o sistema educacional, visando a formulagdo e o acompanhamento da
politica municipal de educacao, os indicadores educacionais do municipio e o plano de cargos e
carreiras do magistério municipal. E em relacao as atividades culturais, aborda a prevencao do
patrimonio histérico, cultural e artistico, e trata também da aplicagao dos recursos vinculados
a cultura a esportes. Além disso, versa sobre as atividades esportivas e areas de recreacao
publica e turismo.

Presidente: Professor Jorge Quintino
Membro: Junior Letal
Membro: Tafarel

O CSAS - Comiss3o de Saude e Assisténcia Social:

A Comissdo de Saude e Assisténcia Social compete apreciar e emitir parecer de matérias
relacionadas com: formulacdo e implementacao da politica municipal de saude, observando o
Sistema Unico de Salde e em articulacio com o Conselho Municipal de Saude,
comportamento dos indicadores de saude do municipio, aplicacdo dos recursos destinados a
saude, formulacdo e implementacao de politicas de assisténcia social em articulagdo com o
Conselho Municipal de Assisténcia Social e Politica sanitaria municipal.

Presidente: Lula Torres e Paulinho
Membro: Jodo Neto
Membro: Hugo Leonardo Chaves

i
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COMISSOES PERMANENTES

O CEP - Comiss3o de Etica Parlamentar:

Compete a Comissdo De Etica Parlamentar apurar e encaminhar & mesa diretora, mediante
processo disciplinar previsto em resolucdo, atos de vereadores que venham a ferir a ética
parlamentar e a dignidade do Poder Legislativo municipal e de seus membros, bem como zelar
pela observancia dos preceitos da Lei Organica e do Regimento Interno, atuando na
preservacao da dignidade do mandato parlamentar da Camara.

Titulares Suplentes
Presidente: Carlinhos da Ceaca Suplente: Jodo Neto
Membro: Silvio Nascimento Membro: Edilson do MST
Membro: Professor Jorge Quintino Membro: Cabo Cardoso
Membro: Gil Bobinho Membro: Fagner Dos Animais
Membro: Raminho Xavier Membro: Thiago Macaco

O CDH - Comissao de Direitos Humanos:

Compete a Comissao De Direitos Humanos apreciar e emitir parecer de matérias relacionadas,
principalmente, com a violéncia, os direitos do cidaddo, da crian¢a, do adolescente e do idoso.
Trata também acerca das discriminagdes raciais, étnicas, sociais e de opg¢des sexuais; sistema
penitenciario e direitos dos detentos; acompanhamento as vitimas de violéncia e aos seus
familiares. Aborda também os direitos do consumidos e do contribuinte e protecao a
testemunhas.

Presidente: Hugo Leonardo Chaves
Membro: Gil Bobinho
Membro: Thiago Macaco

O CMA - Comissao do Meio Ambiente:

Compete a Comissao de Meio Ambiente apreciar e emitir parecer de matérias relacionadas,
principalmente, com a politica municipal de meio ambiente, a criagdo, ampliagao,
manutencao, recuperacao, protecao e defesa de reservas hidricas, bioldgicas ou recursos
naturais, qualidade ambiental, residuos industriais, domésticos e hospitalares, substancias
quimicas, certificagdo ambiental, poluicao do ar, sonora e visual, educacao ambiental, parques
ecoldgicos municipais, feiras, mercados e matadouros, aterros e esgotamento sanitarios, Rio
Ipojuca, Rio Capibaribe e riachos municipais.

Presidente: Raminho Xavier
Membro: Fagner dos Animais
Membro: Thiago Macaco

.
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COMISSOES PERMANENTES

O CPPPJ - Comiss3o de Politicas Publicas para a Juventude:

A Comissdo de Politicas Publicas para a Juventude compete apreciar e emitir parecer sobre
assuntos relacionados com: articulacdes de politicas publicas para a juventude com as demais
politicas, programas e a¢des do municipio, instituicdo de espacos que garantam a discussao, a
elaboracdo, o monitoramento e a execucao das politicas publicas para juventude, promocgao e
ampliacao dos canais e espagos de comunicagao, com linguagem apropriada, entre os Poderes
Executivo e Legislativo, e os jovens e assessoramento dos trabalhos do Parlamento Jovem.

Presidente: Aline Nascimento
Membro: Mano do Som
Membro: Hugo Leonardo Chaves

() CSP - Comissdo de Seguranga Publica:

A Comissdo de Seguranca Publica compete deliberar, apreciar e emitir parecer sobre os
assuntos relacionados com: politicas de seguranca publica para o Municipio de Caruaru,
promover a divulgacdo, aprimoramento e a defesa do cumprimento das normas e institutos
juridicos pertinentes a Seguranca Publica, apreciar e emitir pareceres em proposicdes e
projetos de lei que tratem de defesa social, transito, transporte e matérias correlatas no
Municipio de Caruaru; emitir, discutir e receber demandas da comunidade, associacdes e
demais organiza¢des sociais, encaminhando os pleitos ao Poder Executivo local e Estadual se
for o caso, para deliberagcdes e manifestacdes das autoridades competentes e desenvolver
juntamente com os o6rgdos de Seguranca Publica Municipal Estadual e Nacional, para a
sociedade em geral, palestras, seminarios, mesas de debates, entre outros eventos, na sede da
Camara ou nas comunidades locais.

Presidente: Cabo Cardoso
Membro: Jodo Neto
Membro: Delegado Lessa

PAGINA 13



COMISSOES PERMANENTES

O CDDM - Comissio de Defesa dos Direitos da Mulher:

Compete a Comissao de Defesa dos Direitos da Mulher deliberar, apreciar e emitir parecer
sobre os assuntos relacionados com denuncias relativas a ameaca ou violagao dos direitos da
mulher, especialmente as vitimas de violéncia doméstica em suas diversidades; Fiscalizar e
acompanhar os programas governamentais relativos a protecdo do direito das mulheres;
Monitoramento da saude materno-infantil e neonatal, dos programas de apoio a mulheres em
estado puerperal; Incentivo e monitoramento dos programas de prevencao a DSTs e também
da AIDS; monitoramento das condicdes de trabalho, em especial da mulher do campo;
incentivo a conscientizacdo da imagem da mulher na sociedade, e por fim, trata também de
matérias atinentes a igualdade racial das mulheres; recebimento, avaliacao e investigacao de
denuncias relativas a discriminag¢ao racial de mulheres e também a promoc¢ao e defesa da
igualdade racial das mulheres.

Presidente: Aline Nascimento
Membro: Mano do Som
Membro: Professor Jorge Quintino

O CPDDA - Comissao de Protec¢ao e Defesa dos Direitos dos Animais:

Compete a Comissdo de Protecdao e Defesa dos Direitos dos Animais apreciar e emitir parecer
sobre assuntos relacionados a defesa e prote¢dao dos animais, bem como, a coibi¢ao da pratica
de abuso, maus-tratos e mutilacdo dos mesmos, fiscalizar o cumprimento da legislagao de
regéncia, promog¢dao, no ambito legislativo, de estudos, pesquisas e a discussao das leis
protetivas dos animais e dos sistemas de garantia de direitos com o apoio dos grupos e
organizagoes voltadas ao bem-estar dos animais ndao-humanos, fiscalizagao da implementagao,
no ambito municipal, da politica municipal de atendimento dos direitos animais e os
programas governamentais ou ndao-governamentais relativos a esses direitos.

Presidente: Fagner dos Animais
Membro: Aline Nascimento
Membro: Carlinhos da Ceaca
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COMISSOES PERMANENTES

O CDEICS - Comissao desenvolvimento econémico, industria, comércio
e servicos :

Construir texto

Presidente: Silvio Nascimento
Membro: Carlinhos da Ceaca
Membro: Junior Letal

O CAPDR - Comissao de Agricultura, pecuaria e desenvolvimento rural :

Construir texto

Presidente: Raminho Xavier
Membro: Edilson do MST
Membro: Edmilson do Salgado

.
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VEREADORES

Aline Nascimento

Localizagao: 42 PISO - SEDE

Telefone:

E-mail: alinenascimento@caruaru.pe.leg.br

Anderson Correia

Localizagao: 22 PISO - SEDE

Telefone:

E-mail: andersoncorreia@caruaru.pe.leg.br

Localizagao: 12 PISO - SEDE
Telefone:
E-mail: brunolambreta@caruaru.pe.leg.br

Cabo Cardoso

Localizagao: 22 PISO - SEDE

Telefone:

E-mail: cabocardoso@caruaru.pe.leg.br

Carlinhos da Ceaca

Localizagao: 22 PISO - SEDE

Telefone:

E-mail: carlinhosdaceaca@caruaru.pe.leg.br

Delegado Lessa

Localizagdo: 22 PISO - SEDE

Telefone:

E-mail: delegadolessa@caruaru.pe.leg.br
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VEREADORES

Telefone:
E-mail: edilsondomst@caruaru.pe.leg.br

Edmilson do Salgado

Localizagdo: 12 PISO - SEDE

Telefone:

E-mail: edmilsonsalgado@caruaru.pe.leg.br

Fagner Fernandes

Localizagao: 12 PISO - SEDE

Telefone:

E-mail: fagnerfernandes@caruaru.pe.leg.br

Galego de Lajes

Localizagao: 42 PISO - SEDE

Telefone:

E-mail: galegolajes@caruaru.pe.leg.br

Gil Bobinho

Localizagdo: 42 PISO - SEDE

Telefone:

E-mail: gilbobinho@caruaru.pe.leg.br

Hugo Leonardo Chaves

Localizacao: 12 PISO - SEDE

Telefone:

E-mail: hugoleonardochaves@caruaru.pe.leg.br

PAGINA 17




VEREADORES

Joao Neto

Localizagao: 22 PISO - SEDE
Telefone:
E-mail: joaoneto@caruaru.pe.leg.br

Junior Letal

Localizagao: 22 PISO - SEDE

Telefone:

E-mail: juniorletal@caruaru.pe.leg.br

Lula Torres e Paulinho

1 Localizagdo: 12 PISO - SEDE

il Telefone:

) E-mail: lulatorres@caruaru.pe.leg.br

Mano do Som

Localizagao: 42 PISO - SEDE

Telefone:

E-mail: manodosom@caruaru.pe.leg.br

Mery da Saude

Localizagao: 12 PISO - SEDE

Telefone:

E-mail: merydasaude@caruaru.pe.leg.br

Professor Jorge Quintino

Localizacdo: TERREO - SEDE

Telefone:

E-mail: jorgequintino@caruaru.pe.leg.br
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VEREADORES

Raminho Xavier
Localizagdo: 42 PISO - SEDE
Telefone:

E-mail: raminhoxavier@caruaru.pe.leg.br

Ricardo Liberato

Localizagdo: 12 PISO - SEDE

Telefone:

E-mail: jlricardoliberato@hotmail.com

Silvio Nascimento

Localizagao: 12 PISO - SEDE

Telefone:

E-mail: ranilsonenfermeiro@caruaru.pe.leg.br

Tafarel

Localizagao: 42 PISO - SEDE
Telefone:

E-mail: tafarel@caruaru.pe.leg.br

? L. Thiago Macaco

< Q | Localizag&o: 22 PISO - SEDE

o Telefone:

E-mail: thiagomacaco@caruaru.pe.leg.br
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ESCOLA DO LEGISLATIVO (ESCOLEGIS)
MINISTRO FERNANDO LYRA

A Escola do Legislativo Ministro Fernando Lyra, 6rgao colegiado, da Camara Municipal de
Caruaru tem por objetivo de oferecer o suporte conceitual de natureza técnico - administrativa
as atividades parlamentares e afins, promovendo a integracdao da Camara com a sociedade civil
organizada.

Localizagao: Saldao nobre - Vereador Leonardo Chaves - 12 Andar - SEDE
Diretor: Aroldo Saionara Leda

ESCOLEGIS

ESCOLA DO LEGISLATIVO MINISTRO FERNANDO LYRA
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CAMARA ITINERANTE

O Programa Camara Itinerante busca atuar nos diversos bairros e distritos da cidade de
Caruaru, com o objetivo de identificar as necessidades e caréncias das comunidades locais e
levando-as ao Poder Publico, com o intuito de sugerir providéncias que resultem na melhoria
da qualidade de vida do povo carente do Municipio.

Além dos vereadores, representantes das comunidades poderao usar a palavra e apresentar as
demandas das localidades. As sugestdes apresentadas, apds analise da Mesa Diretora, serao

encaminhadas as autoridades competentes.

A CAMARA VAI A ESCOLA / CAMARA-MIRIM

A interacdo entre o Poder Legislativo de Caruaru e a Escola Publica do Municipio é o objetivo
geral do Programa A Camara Vai a Escola/Camara-Mirim. O projeto permite que o estudante
compreenda o papel do Legislativo Municipal, dentro do contexto social em que vive, com o
incentivo para a formag¢ao da sua cidadania e entendimento dos aspectos politicos da
sociedade brasileira.

Especificamente, o programa proporciona nas escolas a circulacdo de informacdes sobre
projetos, leis e atividades da Camara Municipal de Caruaru promovendo reflexdes sobre os
problemas da cidade. Os alunos tém a oportunidade de representar as figuras dos vereadores
apresentando sugestdes para solucionar importantes questdes do municipio ou de

determinados grupos sociais. ‘
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ORGAOS / DEPARTAMENTOS

Sao orgdos de controle interno, de gestdao administrativa e financeira, de processo
legislativo, assessoramento juridico e comunica¢ao institucional, vinculados a

Presidéncia da Camara Municipal de Caruaru:
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA (SA)

GESTAO ADMINISTRATIVA E EXPEDIENTE (GAE)
DEPARTAMENTO DE ALMQXARIFADO (DA)
DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAS (D@P) )
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E GESTAO PUBLICA (DPGP)
DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (DTI)
DEPARTAMENTO LEGISLATIVO DIGITAL (DLD)

DEPARTAMENTO DE PATRIMC:)NIO (DP)
EXPEDICAO DE CORRESPONDENCIA (EC)

CONSULTORIA JURIDICA LEGISLATIVA (CJLEG)
DEPARTAMENTO DE APOIO LEGISLATIVO (DAL)

PROCURADORIA LEGISLATIVA (PROLEG)

CONTROLADORIA LEGISLATIVA (CONTROLEG)

DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNO (DClI)
DEPARTAMENTO DE ORCAMENTO, FINANCAS E CONTABILIDADE (DOFC)

OUVIDORIA LEGISLATIVA (OUVLEG)

CERIMONIAL LEGISLATIVO (CERLEG)

NUCLEO DE COMUNICAGAO SOCIAL (NCS)

NUCLEO DE TV CAMARA E RADIO CAMARA (NTVCRC)

ARQUIVO
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SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA (SA)

A Camara manterd, para a execucdo dos servicos administrativos, financeiros, contdbeis e
patrimonial, uma Superintendéncia Administrativa (SA), supervisionada pelo Presidente da
Camara Municipal de Caruaru.

As deliberagbes sobre os servigos da Superintendéncia Administrativa, seus funcionarios e

assuntos de sua economia interna serdao tomadas através de Portarias ou Resolugdes
Normativas, conforme o caso.

CLocaIizagﬁo: TERREO - SEDE)
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GESTAO ADMINISTRATIVA E EXPEDIENTE (GAE)

O setor de Gestdao administrativa e de expediente é responsdvel pela realizacdo das atividades
meio para o bom funcionamento dos demais setores da Camara de Caruaru, atuando como elo
para a satisfacdo das necessidades dos departamentos, de modo a possibilitar mecanismos
para a otimizacado do trabalho exercido pelos servidores.

A sua atuacao se da em estrito alinhamento ao departamento de compras, pois compreende
desde a identificacdo dos problemas e/ou necessidades existentes, passando pela cotacdo de
precos para vislumbrar o melhor custo beneficio para a instituicao e identificacdo da maneira
legal mais adequada para a devida aquisi¢ao do bem ou execugao do servigo.

CLocaIizagﬁo: TERREO - SEDE)
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DEPARTAMENTO DE ALMOXARIFADO (DA)

O almoxarifado tem competéncia referente ao recebimento, conferéncia, controle,
armazenamento, organizacdao do estoque até a distribuicdo dos materiais mediante a

@
|
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requisicao dos setores.

CLocaIizagﬁo: 32 ANDAR - SEDE




DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAS (DGP)

Possui a responsabilidade de gerenciar e elaborar a manutencao de planos de cargos e
salarios, acompanhando os programas de treinamento, administracdo salarial, folha de
pagamento, beneficios, registros, administrar a rotina dos servidores efetivos e
comissionados, desenvolver atividades em equipe, oferecer treinamento e definir politicas e
procedimentos de recursos humanos, desenvolver e implementar politicas de recursos
humanos em todos os setores da Camara Municipal, conforme orientacdo da Mesa Diretora,
assegurar a conformidade legal das praticas de recursos humanos, de acordo com as
exigéncias legais, planejar e gerenciar programas de treinamento e desenvolvimento dos
profissionais na avaliacdo de promocdo e progressdo, preparando orcamento da area e
revendo a estrutura de remuneracao, estudando e avaliando o ingresso de novos servidores.

CLocalizagﬁo: TERREO - SEDE)
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DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E GESTAO PUBLICA (DPGP)

E responsdavel por assessorar e apoiar os titulares da Mesa Diretora e dos diversos setores da
Camara Municipal, buscando o gerenciamento na qualidade do gasto publico, padronizacao e
racionalizacdo de procedimentos administrativos e gerenciais; o aperfeicoamento constante
e gerenciamento dos instrumentos de transparéncia das acdes da Camara junto a sociedade e
orgdos de controle externo e a formulacdo dos instrumentos de planejamento,
monitoramento permanente da execucao de programas e acoes, avaliagdo do grau de
realizacdo de resultados, através de metas e prazos.

CLocalizagﬁo: TERREO - SEDE)

GESTAO

PUBLICA
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DEPARTAMENTO LEGISLATIVO DIGITAL (DLD)

O Departamento Legislativo Digital (DLD) ficard responsavel pelo gerenciamento de
documentos digitais institucionais, incluindo a elaboracdao dos autégrafos a serem enviados
para a Sang¢ao ou Veto do Poder Executivo Municipal, o envio de requerimentos de pedidos de
informacdo ao Poder Executivo ou a Mesa Diretora do Poder Legislativo, o acompanhamento
das respostas aos pedidos de informacdo, recebimento, e posterior tramitacdo para o
Gabinete da Presidéncia, para o devido conhecimento, e envio ao Gabinete do Vereador autor
da propositura, incluindo também a elaboracdo das normas juridicas a serem promulgadas, e
as publicagdes no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL.

(Localizagﬁo: TERREO - SEDE)
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DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (DTI)

Desenvolver sistemas informatizados dimensionando requisitos e funcionalidade do sistema,
especificando sua arquitetura, escolhendo ferramentas de desenvolvimento, especificando
programas, codificando aplicativos. Assessorar e administrar ambientes informatizados,
prestar suporte técnico ao usudrio e o treinamento, elaborar documentacdo técnica.
Estabelecer padrdes, coordenar projetos e oferecer solugdes para ambientes informatizados
e pesquisar tecnologias em informdtica. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

(Localizagéo: TERREO - SEDE )
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DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO (DP)

O Setor de Patrimbnio é responsavel por gerir o controle patrimonial de bens moveis,
realizando o tombamento, registro e recolhimento, classificacdo, reavaliacdo, assim como
baixa definitiva de bens. E competéncia de forma centralizada o recebimento de materiais
permanentes que deve receber, tombar, registrar, classificar e entregar ao setor destinatario
todos os bens adquiridos pela Camara Municipal de Caruaru.

Ao Setor de Patrimonio também cabe organizar, orientar, controlar e executar todas as
a vidades inerentes ao cadastramento dos bens modveis, bem como divulgar normas de
controle patrimonial, no ambito da ins tuicdo.

CLocalizagéo: TERREO - SEDE )
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EXPEDICAO DE CORRESPONDENCIA (EC)

A atividade do setor é orientada por procedimentos e cuidados para o recebimento e envio de
correspondéncias de origem digital ou fisica, abrangendo a separacao dos mesmos quanto a
sua importancia até a entrega ao destinatario.

(Localizagéo: TERREO - SEDE)
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CONSULTORIA JURIDICA LEGISLATIVA (CJLEG)

A Consultoria Juridica Legislativa possui a incumbéncia de emitir pareceres técnico-juridicos
sobre a legalidade, juridicidade e constitucionalidade dos trabalhos dos Vereadores, Mesa
Diretora, das ComissGes Permanentes e Tempordrias, bem como auxiliar em demandas de
pessoal e processo legislativo constitucional no ambito desta Casa Legislativa.

COMPETENCIAS DA CONSULTORIA JURIDICA LEGISLATIVA

-Emitir pareceres sobre projetos de lei, projetos de resolucao, projetos de decreto legislativo,
projetos de lei complementar, projetos de emenda organizacional e emendas propostas pelos
vereadores, mesa diretora e comissGes permanentes e tempordrias.

-Acompanhar e emitir pareceres sobre atos de pessoal relativos a concessao de férias e
licencas, assim como avaliar a viabilidade juridica e concessao de adicionais de qualificacao,
verbas rescisorias no tocante a contratacao de pessoas e direitos trabalhistas decorrentes dos
mesmos.

-Acompanhar e dar suporte técnico aos processos administrativos da Casa Legislativa.

-Dar suporte e amparo juridico e legal nas Audiéncias Publicas e Reunides das Comissdes
Permanentes e Temporadrias desta Casa, acompanhando os votos e a tramitacao legislativa dos
Atos Normativos, bem como suas emendas e alteracdes legislativas.

-Assessorar e fornecer subsidios as Comissdes Permanentes e Temporarias e a Mesa Diretora,
atestando a legalidade e constitucionalidade dos atos ao curso de sua atuagdao sempre em
obediéncia a Harmonia e Separacdao dos Poderes com respeito as atribuicdes do Poder
Legislativo Municipal.

CLocalizagéo: TERREO - SEDE )
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DEPARTAMENTO DE APOIO LEGISLATIVO (DAL)

Desenvolver atividades de tramitacao processual legislativa, assessorar a Mesa Diretora e a
Presidéncia da Camara no desempenho de suas atribuicdes regimentais e da Lei Organica do
Municipio em suas atividades legislativas, elaborando atas e dando suporte nas sessdes
plendrias.

Gocalizagéo: TERREO - SEDE )
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PROCURADORIA LEGISLATIVA (PROLEG)

A Camara mantera uma Procuradoria Legislativa (PROLEG) para representd-la judicialmente,
nas hipdteses em que esta detiver personalidade judicidria, realizando seus trabalhos em
conjunto com a Consultoria Juridica Legislativa.

(Localiza;ﬁo: 12 ANDAR - SEDE)
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CONTROLADORIA LEGISLATIVA (CONTROLEG)

A Camara manterd uma Controladoria Legislativa (CONTROLEG) a fim de supervisionar a
atuacao dos 6rgaos de Orcamento, Finangas e Contabilidade e controle interno.

(Localizagéo: TERREO - SEDE
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DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNO (DCI)

Supervisionar, planejar e orientar as atividades de Controle Interno; fiscalizar o limite de
despesa total e com pessoal da Camara Municipal de Caruaru; realizar o acompanhamento da
execucdo e da programacao financeira, inclusive quanto a realizacdo das metas fiscais;
acompanhar e fiscalizar o cumprimento das metas financeiras, elaborando relatério sobre seu
cumprimento e sobre os custos de execuc¢do; realizar o controle dos limites e das condicdes
para a inscricdo de despesas em restos a pagar; fiscalizar os limites de endividamento e
fiscalizar gastos com materiais, pagamentos de diarias, horas extras e outros.

(Localizagﬁo: TERREO - SEDE )
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DEPARTAMENTO DE ORCAMENTO, FINANCAS E CONTABILIDADE (DOFC)

Supervisionar os procedimentos de gestao de tesouraria, desenvolver e preparar o relatério
mensal e anual financeiro para o funcionamento da Camara, acompanhando o orcamento,
preparando lancamentos para ajustar a contabilidade geral, se responsabilizar pela area
financeira coordenando e controlando os processos relacionados a tesouraria, contas a
pagar, folha de pagamento, coletar dados dos relatérios de gestdo fiscal; e apoiar as
inspecdes de auditoria interna e externa, prestar assisténcia a Controladoria Geral da
Camara na formulacdo de metas e objetivos financeiros determinando os caminhos para
alcancga-los.

(Localiza;:—'io: TERREO - SEDE)
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OUVIDORIA LEGISLATIVA (OUVLEG)

A Camara mantera uma Ouvidoria Legislativa a fim de receber sugestdes de aprimoramento,
reclamacdes ou criticas sobre os servicos legislativos, além de informacdes relevantes sobre
atos de gestdo praticados no ambito da Camara Municipal de Caruaru.

Localizagdo: TERREO - SEDE
E-mail: ouvidoria@caruaru.pe.leg.br
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CERIMONIAL LEGISLATIVO (CERLEG)

Cerimonial Legislativo a fim de prestar auxilio na organizacdo de eventos, agendar as reunides
solenes, audiéncias publicas, acompanhar os membros da Mesa Diretora quando da
participacdao de eventos institucionais, coordenar, em articulagao com o setor de Comunicagao
Social, congressos, encontros, e demais solenidades promovidas pela Camara Municipal de
Caruaru. Assessorar a Presidéncia em questdes relativas a cerimonial, formulacdo e elaboracao
de convites, correspondéncias, comparecimento a eventos e outros assuntos pertinentes as
suas atribuicdes. Organizar e manter atualizado cadastro social das autoridades em geral,
contendo, principalmente, enderecos, datas de aniversario, dados curriculares mais relevantes
e outras informagdes julgadas pertinentes. Participar, juntamente com o setor de
Comunicacao Social, da elaboracdao de um calendario de eventos sociais e culturais que visem
promover a integracao social dos servidores e seus familiares com a Camara Municipal.

(Localizagﬁo: TERREO - SEDE)
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NUCLEO DE COMUNICACAO SOCIAL (NCS)

O Nucleo de Comunicac¢ao Social (NCS), supervisionado pela Presidéncia da Camara Municipal
de Caruaru, auxiliara na atualizacdo de materiais comerciais, site, video institucional e demais
materiais publicitarios da Camara Municipal para apoio as acdes legislativas, contribuindo para
a supervisao do site institucional da Casa Legislativa, mediante aprimoramento constante do
conteudo e ferramentas como forma de melhorar o relacionamento (divulgar informacdes
institucionais), com o publico externo, auxiliar na organizacdo de eventos internos e externos,
anuncios em jornais, revistas, blogs e midias sociais, atuando junto ao publico externo e
interno, atuando em conjunto com o Nucleo de TV Camara e Radio Camara.

Gocalizagﬁo: 22 ANDAR - AN EXO)
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NUCLEO DE TV CAMARA E RADIO CAMARA (NTVCRC)

O nucleo de TV Camara e Radio Camara (NTVCRC), supervisionado pela Presidéncia da Camara
Municipal de Caruaru, é o 6rgao de comunicacdo de sons e imagens do Poder Legislativo, um
conjunto de procedimentos técnicos e administrativos necessarios a divulgacdo e transmissao
de imagens e sons, ao vivo ou gravados, com o objetivo de proporcionar transparéncia das
atividades do Poder Legislativo de Caruaru e interatividade com o publico, através da
documentacao e divulgacao dos trabalhos parlamentares, inclusive com as transmissdes das
sessdes plenarias, audiéncias publicas, licitacdes publicas, reunides das comissdes, todos os
eventos e visitas oficiais do Poder Legislativo Municipal.

CLocaIizagﬁo: 22 ANDAR - ANEXO)

TV CAMARA
CARUARU

CANAL DIGITAL - 22.2 (UHF)
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ARQUIVO

O Departamento de Arquivo é o responsavel por promover a gestdo, a preservacao, a difusdo e
0 acesso aos documentos do Poder Legislativo. Tem como funcdo originar integracdao dos
documentos produzidos pela Casa Jornalista José Carlos Floréncio, desenvolvendo produtos e
servicos de informacdo com o objetivo de satisfazer as necessidades informacionais da
instituicdo e da populagao.

Os demais setores realizam a guarda e a gestao documental em seus arquivos correntes, para
posterior encaminhamento ao setor do Arquivo. Desse modo, compete ao Departamento,
organizar, classificar, elaborar plano de classificacdo, classificar por grau de sigilo, codificar,
descrever, registrar, descartar, estabelecer plano de destinacao, avaliar, ordenar, diagnosticar
e dar acesso ao conteudo, atendendo os usudrios nas atividades de consulta.

Q_ocalizagﬁo: TERREO - ANEXO
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