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PODER LEGISLATIVO DE CUPIRA
(CASA MANOEL JOAQUIM DA SILVA)

LOCALIZACAO:

SEDE - Rua Desembargador Felismino Guedes, 2 - Centro - 55460-000

Telefone: (81) 98418-5711

E-mail: secretaria@cupira.pe.leg.br

Site: www.cupira.pe.leg.br

Horario de Atendimento: 7h as 13h, de segunda a sexta-feira.

A idenficacdo é necessaria para acessar as dependéncias da Camara de Vereadores de
Cupira, devendo informar o assunto que serd tratado, apods, sera direcionado ao setor
desejado.
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IDENTIDADE ORGANIZACIONAL

Representar a populacdo de Cupira através de seu poder-dever de legislar e fiscalizar o Poder
Executivo com dignidade, honestidade e probidade.

Atender aos anseios e reivindica¢des de seus cidadaos, sempre em defesa da cultura local, da
igualdade e do bem estar social com vistas ao desenvolvimento econdmico sustentavel.

Valorizar seus servidores no direcionamento das suas a¢des internas, primando pela organizacao
e conservacao da memoria legislava com foco no interesse publico.

VISAO

Ser referencia na gestao organizacional, tornando-se modelo de exceléncia em legislacao,
fiscalizacdo e atendimento ao publico, sempre valorizando e capacitando seus servidores, além de
propiciar um ambiente de trabalho cortes, cooperativo, produtivo e eficiente.

VALORES

Etica, probidade, urbanidade, respeito, lealdade, transparéncia, eficiéncia, compromisso com o
cidadao e responsabilidade social.

Camara Municipal
cde Cupira

Casa Manoel Joaquim da Silva
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REUNIOES

As Reunides da Camara Municipal de Cupira podem ser de origem: Ordinaria,
extraordinaria, solene e audiéncia publica.

REUNIAO ORDINARIA

A Camara Municipal de Cupira se reunird para sessdes ordinarias de 02 de fevereiro a 17
de julho e de 01 de agosto a 22 de dezembro, sempre em dias Uteis, nas quartas-feiras, tendo
inicio as 10h, no Plenario da Casa.

A Reunido é dividida em:

Pequeno Expediente (Arts. 198-199 Regimento interno)
Grande Expediente (Arts. 200 — 203 Regimento interno)
Ordem do dia ( Arts.204 — 224 Regimento interno )

REUNIAO EXTRAORDINARIA

A Camara reunir-se-a extraordinariamente:

Convocada a Camara, extraordinariamente, pelo Prefeito, pelo Presidente, ou
pela maioria absoluta da camara,

O conhecimento aos Vereadores sera em sessdo, ou mediante encaminhamento
fisico ou digital, nesse caso, através de mensagem de whatsapp ou e-mail, além da
publicacdo do respectivo edital convocatdrio, designando, desde logo, dia e hora para
a reunido.

O sessOes extraordinarias realizar-se-ao em qualquer dia da semana e a qualquer
hora, inclusive sdbados, domingos e feriados, bem como durante o recesso
parlamentar ou apds as sessdes ordinarias.

e
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REUNIOES

REUNIAO SOLENE

A Camara podera realizar sessao solene para comemoragoes especiais ou
recepcao de altas personalidades, a juizo do Presidente ou por
deliberacdo do Plendrio a qualquer dia e hora, ndo havendo prefixa¢do
de sua duracao.

As sessOes solenes serdo convocadas pelo Presidente, mediante edital,
no qual constara a finalidade da reunido e data, podendo realizar-se em
gualquer local, desde que, seguro e acessivel, a critério do Plenario

AUDIENCIA PUBLICA

A convocagao e realizagdo das Audiéncias Publicas devera
obedecer aos seguintes preceitos:

| - as Comissdes poderao convocar uma s6 audiéncia englobando
duas ou mais proposicoes relativas a mesma matéria;

Il - a Mesa obrigar-se-a a promover a publicacdo do anuncio da
audiéncia solicitada pela Comissdao competente;

Il - a Comissdao selecionard a fim de se pronunciarem as
autoridades, os especialistas e pessoas interessadas, cabendo ao
Presidente da Comissao expedir os convites.

Das reunides de audiéncia publica serdo lavradas atas, arquivando-
se, no ambito da Comissdao, os pronunciamentos escritos e
documentos que os acompanharem.

E
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COMISSOES PERMANENTES

A Camara de Vereadores conta com quatro comissdes permanentes, cada uma
composta por trés Vereadores; dois Membros e um Presidente. Os mesmos sao
designados pelo Presidente da Mesa Diretora, com mandato de dois (02) anos.

As ComissOes tem as seguintes finalidades: examinar matérias em tramitacao
na Casa, emitir parecer sobre elas, proceder a estudos sobre assuntos de natureza
essencial aos interesses do municipio e investigar fatos determinados de interesse
da administragao.

Localizacdao: Sede da Camara

‘ CCJR - Comissao de Constituicao, Justica e Redag¢ao Final:

Compete a Comissao de Legislagdo e Redagao de Leis a apreciagdo de matérias
atinentes a Constitucionalidade, Legalidade e Juridicidade de todas as proposicoes
submetidas a apreciacao do Poder Legislativo Municipal

Presidente: José Edvan
Membro: David Amorim
Membro: Alvani Feitoza

‘ CFOFOSCM - Comissao de Finangas, Orcamento, Fiscalizacao,
Obras, Servicos Publicos, Cidadania e Meio ambiente:

Compete a Comissao de Finangas, Orcamento, Fiscalizacao, Obras, Servigos
Publicos, Cidadania e Meio Ambiente o estudo e apreciacdao de matérias que se
relacionem com o Plano Plurianual, Diretrizes Orcamentdrias, Orcamento Anual,
Prestacdo e Tomada de Contas, Parecer Prévio sobre as contas prestadas por
autoridades publicas municipais nos casos previstos em lei, Projetos de Lei de
iniciativa da Camara que fixa a remuneracao dos agentes politicos municipais,
Projetos de Lei relacionados a cidadania da populagao e ao meio ambiente e sobre
matérias relacionadas as obras e servicos publicos em geral.

Presidente: Ricacio Toubson
Membro: Eden Vinicius
Membro: José Edvan
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COMISSOES PERMANENTES

‘ CDHA - Comissao de Direitos Humanos e Assisténcia Social:

A Comiss3do de Direitos Humanos e Assisténcia Social compete apreciar e emiti
parecer de matérias relacionadas com: formulagdao e implementacdo da politicas
municipal de saide, bem como politicas publicas para o Direito Humanos no ambito
do municipio.

Presidente: Alvani Feitoza
Membro: David Amorim
Membro: Geneci Hélia

®) CECE - Comissao de Educagao, Cultura e Esportes:

Compete a Comissao de Educacao, Cultura e Esportes estudar e emi r parecer
em proposicdes que se relacionem com o sistema educacional, visando a
formulagdo e o acompanhamento da poli ca municipal de educagao, os indicadores
educacionais do municipio e o plano de cargos e carreiras do magistério municipal.
E em relacdo as a vidades culturais, aborda a prevencao do patrimonio histérico,
cultural e ar s co, e trata também da aplicacdo dos recursos vinculados a cultura a
esportes. Além disso, versa sobre as a vidades espor vas e areas de recreagao
publica e turismo.

Presidente: Elissandra Lins
Membro: Eden Vinicus
Membro: Ricacio Toubson
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VEREADORES

Emerson Ferreira
Localizagao: Sede da Camara

Telefone: (81) 98418-5711
E-mail: secretaria@cupira.pe.leg.br

Geneci Hélia

Localizagao: Sede da Camara
Telefone: (81) 98418-5711
E-mail: secretaria@cupira.pe.leg.br

David Amorim

Localizagao: Sede da Camara
Telefone: (81) 98418-5711

E-mail: secretaria@cupira.pe.leg.br

Alvani Feitosa

Localizacao: Sede da Camara
Telefone: (81) 98418-5711

E-mail: secretaria@cupira.pe.leg.br

Vinicius Lessa

Localizagao: Sede da Camara
Telefone: (81) 98418-5711

E-mail: secretaria@cupira.pe.leg.br

Ricacio Toubson

Localizagao: Sede da Camara
Telefone: (81) 98418-5711

E-mail: secretaria@cupira.pe.leg.br
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VEREADORES

JOSE EDVAN

Localizagao: Sede da Camara
Telefone: (81) 98418-5711

E-mail: secretaria@cupira.pe.leg.br

Adjailson Batista / Bonequinho

Localizagao: Sede da Camara
Telefone: (81) 98418-5711
E-mail: secretaria@cupira.pe.leg.br

Naldo de Bigode

Localizagao: Sede da Camara
Telefone: (81) 98418-5711

E-mail: secretaria@cupira.pe.leg.br

Elissandra Enfermeira
Localizagao: Sede da Camara
Telefone: (81) 98418-5711

E-mail: secretaria@cupira.pe.leg.br

Carneirinho

Localizagao: Sede da Camara
Telefone: (81) 98418-5711

E-mail: secretaria@cupira.pe.leg.br
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DEPARTAMENTOS E SERVICOS AO USUARIO

S3ao 6rgaos de controle interno, de gestdo administrava , financeira, de processo
legislativo, assessoramento juridico e comunicagao institucional, vinculados a Camara:

DIRETORIA GERAL (DA)
DEPARTAMENDO DE RECURSOS HUMANOS (DRH)

SETOR DE COMPRAS (SC)
APOIO ADMINISTRATIVO (AA)

CONTABILIDADE FINANGCAS E REGISTRO (CFR)
SERVICO DE CONTABILIDADE E REGISTRO (SCR)

SETOR FINANCEIRO (SF)
SETOR DE PATRIMONIO (SP)

PROCURADORIA JURIDICA LEGISLATIVA (CJLEG)
ASSESSORIA EM LICITAGOES E CONTRATOS (ALC)
ASSESSORIA LEGISLATIVA (AS)

CONTROLE INTERNO (CONTR)

OUVIDORIA (OUV)
TRANSPARENCIA PUBLICA (TP)

SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO (SIC) e (e-SIC)

ESCOLA DO LEGISLATIVO (ESCLE)
COMUNICACAO INSTITUCIONAL (Cl)

INFORMATICA E GERENCIAMENTO DE SISTEMAS (IGS)
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OUVIDORIA LEGISLATIVA (OUV)

A Camara mantera uma Ouvidoria Legislativa a fim de receber sugestdes de aprimoramento,
reclamacgdes ou criticas sobre os servicos legislativos, além de informacdes relevantes sobre atos de
gestao praticados no ambito da Camara Municipal de Cupira.

4 )
CANAIS DE ATENDIMENTO

Presencial: SEDE

Telefone: (81) 9 8418-5711

E-mail: ouvidoria@cupira.pe.leg.br
On-line:www.transparencia.cupira.pe.leg.br

. 4

Previsao de tempo de espera para atendimento
De imediato, na forma presencial e ligacao. Até dois dias Uteis na forma eletroniCa

Principais etapas para obten¢ao do servigo
Para atendimento presencial comparecer na Camara e seguir até o setor responsavel pela Quvidoria.
Entrar em contato pelos canais de atendimento disponibilizados.

Previsao do prazo maximo para a prestag¢ao do servigo
De acordo com a solicitacao especifica.

Cobrancga de taxas
Nao ha cobranca de taxas para este servico.

Formas de prestacao do servigo

Presencialmente ou pelos canais de atendimento o cidadao sera atendido e registrara sua solicitacao.
Pela internet, acesse a pagina e preencha o formulario com a solicitagao.

O cidadao receberd um numero de protocolo e podera acompanhar a tramitacao do seu pedido de
informacao.

Horario de Atendimento: 7h as 13h, de segunda a sexta-feira.
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SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO (SIC) e (e-SIC)

O Servico de Informacdao ao Cidadao (SIC) e (e-SIC) o sistema eletronico do servico de
informacdes ao cidaddo, conforme a Lei Federal 12.527/2011 permite que qualquer pessoa, fisica ou
juridica, encaminhe pedidos de acesso a informagao, acompanhe o prazo e receba a resposta da
solicitacdo realizada para 6rgaos e entidades da administracao.

CANAIS DE ATENDIMENTO

Presencial:SEDE ‘

On-line: transparencia.cupira.pe.leg.br/eSicPedido.php

Previsao de tempo de espera para atendimento
De imediato.

Principais etapas para obten¢ao do servigo
Comparecer na Camara e seguir até o setor ou acessar a pagina pelo endereco eletronico indicado nos
canais de atendimento.

Previsao do prazo maximo para a prestacao do servigo
20 dias prorrogdaveis por mais 10, conforme a necessidade.

Cobranca de taxas
Nao ha cobranca de taxas para este servico.

Formas de prestagcao do servigo
Por meio de solicitagao com o preenchimento de formuldrio de forma presencial ou on-line.

Horario de Atendimento: 7h as 13h, de segunda a sexta-feira.
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PROTOCOLO

O setor de Protocolo tem como fungao receber e protocolar todos os documentos e
correspondéncias em geral, procedendo o registro e distribuicdo ao setor devido.

CANAIS DE ATENDIMENTO

Presencial: SEDE
E-mail: secretaria@cupira.pe.leg.br

Previsao de tempo de espera para atendimento
De imediato.

Principais etapas para obten¢ao do servigo
Envio de documentos e correspondéncias por empresa de entrega.
Comparecer na Camara e seguir até o setor responsavel.

Previsao do prazo maximo para a prestacao do servigo
De imediato.

Cobranca de taxas
Nao ha cobranca de taxas para este servico.

Formas de prestagcao do servigo
Atendimento, triagem, registro e destinagao conforme as caracteristicas e destino.

Horario de Atendimento: 7h as 13h, de segunda a sexta-feira.
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TV CAMARA CUPIRA (TVCMC)

A TV Camara Cupira (TVCMC), supervisionado pela Diretor de Comunicagao Institucional.
Sendo este setor de comunicacao responsavel por transmitir as sessdes do Poder Legislativo,
a divulgacao e transmissao de imagens e sons, ao vivo ou gravados, com o objetivo de dar
transparéncia as atividades do Poder Legislativo.

CANAIS DE ATENDIMENTO
Presencial: TERREO - SEDE @
CANAL DIGITAL

E-mail: https://www.youtube.com/@camara

Previsao de tempo de espera para atendimento
De imediato

Principais etapas para obteng¢ao do servigo
Sintonizar a TV Camara Cupira: Youtube - @camaramunicipaldecupira

Previsao do prazo maximo para a prestacao do servigo
De imediato

Cobranga de taxas
Nao ha cobranca de taxas para este servico.

Formas de prestacao do servi¢o
Sessdes e reunides sao transmitidas ao vivo, no perfil do Facebook, instagram

e no canal do YouTube, permanecendo salvas as gravagoes.

Horario de Atendimento: 7h as 13h, de segunda a sexta-feira.
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ARQUIVO

O Departamento de Arquivo é o responsavel por promover a gestdao, a preserva¢ao, a
disseminacdo e o acesso aos documentos do Poder Legislativo. Tem como fungao originar integracao
dos documentos produzidos pela Casa Jornalista José Carlos Floréncio, desenvolvendo produtos e
servicos de informagao com o objetivo de satisfazer as necessidades informacionais da instituicao e da
populagao.

Os demais setores realizam a guarda e a gestao documental em seus arquivos correntes, para
posterior encaminhamento ao setor do Arquivo. Desse modo, compete ao Departamento, organizar,
classificar, elaborar plano de classificacao, classificar por grau de sigilo, codificar, descrever, registrar,
descartar, estabelecer plano de destinacado, avaliar, ordenar, diagnosticar e dar acesso ao conteudo,
atendendo os usuarios nas avitidades de consulta.

CANAIS DE ATENDIMENTO

Presencial: SEDE

E-mail: secretaria@cupira.pe.leg.br ///
/I A NN\
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Previsao de tempo de espera para atendimento
10 minutos.

Principais etapas para obten¢ao do servigo

Comparecer no Arquivo ou solicitar por E-mail o documento/arquivo, fazendo a solicitagdo ou
realizando a pesquisa no espago disponibilizado pelo departamento.

Nos casos de solicitagao, aguardar o contato da Camara para ter acesso ao material.

Previsao do prazo maximo para a prestag¢ao do servigo
20 dias (Lei de Acesso a Informacdo (LAI) - lei n2 12.527/2011).

Cobranca de taxas
Nao ha cobranca de taxas para este servico.

Formas de prestacao do servico

Para ter acesso aos arquivos € necessario um cadastro, que sera feito por um servidor da Camara.
Itens para cadastramento: nome completo, RG ou CPF, contato e assunto da pesquisa.

O servidor ird separar o material e entrara em contato com o cidaddao para informar sobre a
disponibilidade e retirada.

Horario de Atendimento: 7h as 13h, de segunda a sexta-feira.
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PORTAL DA CAMARA

A fim de oferecer maior transparéncia e publicidade as atividades desenvolvidas pela Camara de
Vereadores de Caruaru o portal permite o acesso a diversos servicos.

Contém informacgdes Institucionais, dos Parlamentares, das Comissdes, do Processo Legislativo e
cobertura das atividades desenvolvidas pelo Poder Legislativo de Caruaru.

Oferece acesso ao e-SIC (Sistema Eletronico de Informacgdes ao Cidadao), SAPL (Sistema de Apoio
ao Processo Legislativo), Portal da Transparéncia, a Ouvidoria, entre outras informacdes.

ENDERECO ELETRONICO: www.cupira.pe.leg.br

{ (g ] % cupira.peleg.br/indexphp T @ & o 4 [ B evn =

Camara Municipal de Vereadores de Cupira
Casa Manoel Joaquim da Silva

UMICIEAL

Inicie  Conhega Cupira ~ ACamara~ Regimentolntemno  LeiOrgénica  Portal da Transparéncia  Ouvidoria

Acesso rapido

B PODPER LESIS

TP.ANS!MSS@ES PORTAL DA
TV CAMARA TRANSPARENCIA

BUVIDAS E FOLHA DE TRANSFERENCIAS
PERGUNTAS PAGAMENTOS RECEBIDAS
FREQUENTES

*IMAGEM 10/05/2024

PAGINA 20



